
 

 

 

 

Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt unbefristet in Teilzeit (6-8 Std./Woche) eine 

 

Studentische Hilfskraft (SHK) (m/w/d)  
 

Die ASBM Accounting School Bochum Münster gGmbH ist ein Gemeinschaftsunternehmen 
der Akademie der Ruhr-Universität gGmbH und der Universität Münster Professional School. 
Ihr obliegt die organisatorische Betreuung des Masterstudiengangs Accounting and Auditing 
im Auftrag der Fakultät für Wirtschaftswissenschaft der Ruhr-Universität Bochum und der 
Wirtschaftswissenschaftlichen Fakultät der Universität Münster sowie die Durchführung von 
Seminaren mit Schwerpunkt im Bereich der Nachhaltigkeitsberichterstattung. 

Deine Aufgaben: 
• Unterstützung bei der Organisation und Sicherstellung eines reibungslosen Ablaufs 

des Masterstudiengangs sowie unserer Seminare 
• Mitwirkung bei der Erstellung und Aufbereitung von Präsentationen, Handouts und 

Arbeitsmaterialien 
• Unterstützung bei der Organisation und Koordination von Lehrveranstaltungen 
• Pflege unserer Social-Media-Kanäle 
• Übernahme administrativer Aufgaben, z. B. in der Prüfungsverwaltung 

Dein Profil: 
• Selbständige und eigenverantwortliche Arbeitsweise 
• Teamfähigkeit, Sorgfalt und Zuverlässigkeit 
• Sicherer Umgang mit MS Office 

Wir bieten: 

• Einen abwechslungsreichen Einblick in den Hochschul- und Weiterbildungsbereich 
• Flexible Arbeitszeiten mit Rücksicht auf Dein Studium 
• Eine Zusammenarbeit in einem engagierten und wertschätzenden Team 

Die Beschäftigung erfolgt als studentische Hilfskraft und richtet sich nach § 6 Wissenschafts-
zeitvertragsgesetz (WissZeitVG). Der Stundenlohn beträgt 15,20 €. 

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung, die mit den üblichen Unterlagen und unter Angabe Dei-
ner gewünschten Wochenstundenzahl als zusammengefügte PDF-Datei an asbm@rub.de zu 
richten ist. 

Für Auskünfte steht Dir Frau Dr. Antje Heinrich per E-Mail unter antje.heinrich@rub.de gerne 
zur Verfügung. Weiterführende Informationen findest Du unter www.accounting-school.de.    
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